Vékény

K6zség Onkormanyzati Képviseltestiiletének

4/2007./V. 10. / szamu
onkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

a 6/2007./VI1.6./ sz. onkormanyzati
rendelettel egységes szerkezetben



l. fejezet

Az onkormanyzatra vonatkoz¢6 altalanos ismeretek

1.§.

Az onkormanyzat megnevezése, jelképei

n
Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:

"Vékény Kézség Onkormanyzata"

12/

A Hivatal megnevezése, cime:
"Polgarmesteri Hivatal,

7333 Vékény, F6 utca 51. .

2. §.

1/
Az dnkormanyzat jelképei: cimer és zaszIo6.

12/
Cimere: pajzs alaku
Leiras: aranyszin(i képmezében kozéputt kék hullamvonal, félotte haro9m piros rézsa, az

alsé részen zold szinl eke csoroszlyaval, valamint két darab z4ld csillag.

13/

Zaszlaja: fehér téglalap alaku mezd, kdzepén a pajzsos cimer helyezkedik el, amely alatt
aranyozott betlikkel Vékény felirat lathatd. A zaszlé alsé részén kék és arany szinl csik
huzodik.

14/
A képviselbtestilet és a polgarmester hivatalos pecsétjén, kdzépen a Magyar Kdztarsasag
cimere talalhato, korben a felirata:

- Vékény Kozség Onkormanyzata



- Vékény Kozség Polgarmestere

15/
A teleplilés nemzetkdzi kapcsolatot tart fenn a romaniai Székelyfancsal . és az ausztriai
Mellach telepiléssel.

A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyai

3.§.

"4 helyi onkormdnyzati jogoR a telepiilésen vilasztdjoggal rendelRezd
lakosoR, /tovdbbiakban vdlasztépolgdroR/ Rozdsségét illetik meg. A vilasztd-

polgdrok az onkormdnyzati testiiletbe vdlasztott RépviselSiR iitjdan és a helyi
népszavazdson valo észvételiikRel gyakoroljdk az onkormdnyzdshoz valo

Rozdsségi jogaikat.” /Otv. 5. §./

/11 A képvisel6testilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat és hatdskdorébe nem
tartozo, de a helyi lakossagot, a telepllés egészét, vagy egy részét érinté lUgyekben, ezek
fékeént:

- telepllésfejlesztéssel, telepliléslizemeltetéssel

- lakossagi kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos ugyekben

- munkaer6 foglalkoztatasaval kapcsolatos tigyekben.

12/ Az /1/ bekezdésben foglalt véleménynyilvanitast és a kezdeményezés eredményét a

lakossaggal, a helyi tarsadalmi szervezetekkel ismertetni kell, a helyben szokasos médon.



4.§.

Feladatok és hataskorok

.. a helyi 6nRormdnyzatok a helyi igényeRtGl és teljesitGképesség-
t6l fiiggben egymdstil eltéré nRormdnyzati feladat- és hatdskj-

roket vdllalhatnak..." /Otv. 6. §. /1// beRezdés a./ pont/
/1/ Az 6nkormanyzat és szervei feladat- és hataskoreit kilon jogszabalyok tartalmazzak.

12/ Az 6nkormanyzat feladatai ellatasaban egyuttmkodik:
- a megyei 6nkormanyzattal és a helyi 6nkormanyzatokkal,
- a kistérségi egyuttmikodés keretében létrehozott kilonféle tarsulasokkal,
- a Komléi Kistérség Tébbcéli Onkormanyzati Tarsuldssal,
- a Baranya megyei, valamint a Dél Dunantuli Regionalis Teriiletfejlesztési

Tanaccsal,

- a helyben és mas telepuléseken mikodo egyesuletekkel, szervezetekkel.

Il. fejezet

A telepulési onkormanyzat feladata, hataskore, szervei

5. §.

/1/ Az 6nkormanyzat feladata a helyi kbzszolgaltatasok kérében kilonosen:

- a telepllésfejlesztés, a telepllésrendezés, az épitett és természeti kdrnyezet védelme, a
lakasgazdalkodas, a vizrendezés, és a csapadékviz elvezetés, a csatornazas, a kdztemetd
fenntartasa, a helyi kézutak és kozterlletek fenntartasa, a helyi tomegkozlekedés,
koztisztasag és a teleplléstisztasag biztositasa, gondoskodas a helyi tlzvédelemrél,

kozbiztonsag helyi feladatairdl, koézremiikddés a helyi energiaszolgaltatasban, a



foglalkoztatdas megoldasdban, az O&vodardl, az alapfoku nevelésrél, oktatasrol, az
egészségugyi, szocialis ellatasrol, valamint a gyermek- és ifjusagi feladatokrol valo
gondoskodas, a kozdsségi tér biztositasa, kdézmivelédési, tudomanyos, miivészeti
tevékenység, sport tdmogatasa, a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének a

biztositasa, az egészséges életmdd kdzdsségi feltételeinek elésegitése.

12/ A telepuilési 6nkormanyzat koteles gondoskodni az egészséges ivovizellatasrol, az évodai
nevelésrél, az altalanos iskolai oktatasrél és nevelésrdl, az egészséglgyi és a szocialis
alapellatasrol, a kozvilagitasrél, a helyi kdzutak és a koztemetd fenntartasarol, koteles

biztositani a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesulését.

13/ Az 6nkormanyzat a feladatai kérében tamogatja a lakossag onszervez6d6 kdzdsségeinek
a tevékenyseget, egyuttmikodik kozosseégeinek tevékenységét, egyuttmikoédik e

kozosségekkel.

14/ Az dnkormanyzat dnként vallalt feladatai:
- az idegenforgalom fejlesztése
- az épitett és természeti kdrnyezet, értékek védelme

- a telepulés népességmegtartd erejének fokozasa.

/5/ Onként véllalt feladatainak a KépviselStestiilet anyagi lehetéségei figyelembevételével

tesz eleget.

6. §.
/1/ Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a Képviselbtestiletet illetik meg.

12/ A képviselGtestiilet egyes feladat- és hataskoéreit a polgarmesterre, a bizottsagaira, a
helyi kisebbségi dnkormanyzat testiletére ruhazhatja. E hataskor gyakorlasahoz utasitast

adhat, e hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskér tovabb nem ruhazhato.

13/ A képvisel6testilet hataskorébdl nem ruhazhaté at :
- a rendeletalkotas
- szervezetének Kkialakitasa és mikodésének meghatarozasa, tovabba a toérvény altal

hataskérébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,



- helyi népszavazas kiirasa, az énkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismerd cimek
meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa

- a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a vegrehajtasukrol szélo
beszamold elfogadasarol, a helyi adé megallapitasa, a telepllésrendezési terv
jovahagyasa, a képvisel6testilet altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel, a
kotvénykibocsatas, tovabba a kézdsségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és
atadasa

- Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas

- megallapodas kulféldi 6nkormanyzattal valdé egyuttmikoédésrél, nemzetkdzi Gnkormanyzati
szervezethez val6 csatlakozas,

- intézmény alapitasa,

- kozterulet elnevezése, emlékmd allitasa

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal

- a birésagok népi ulndkeinek megvalasztasa

- allasfoglalas megyei 6nkormanyzati intézmény atszervezésérél, megszintetésérdl, ellatasi,
szolgaltatasi kdrzeteirdl, ha a szolgaltatas a teleptilést is érinti

- véleménynyilvanitas olyan Ugyben, amelyben torvény az éridekelt Onkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja el6,

- a telepulési képvisel® és a polgarmester 6sszeférhetetlenségi tigyében valé dontés

- a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontéshozatal

-az OTV 33/A. §. /2/ b. pontjaban meghatarozott hozzajarulassal kapcsolatos dontés

- amit a torvény a képviselbtestulet at nem ruhazhatd hataskoérébe utal.

/4] A képviselbtestilet a feladatkérébe tartozé kdzszolgaltatasok ellatasa céljabdl

intézményt, szervezetet hozhat létre, kinevezi vezetbiket.

/5/ A tarsult Onkormanyzatokkal kozésen mikddtetett intézmények vezetdinek

kinevezéséhez, intézményei atnevezéséhez, megszintetéséhez véleményt nyilvanit.



lll. fejezet

7.§

A képviselétestiilet miikodése

/I A képvisel6testulet tagjainak létszama : 6 6. A megvalasztott képvisel6k névsorat az

SZMSZ. 1. szamu fuggeléke tartalmazza.

12/ A képvisel6testulet alakuld Ulését a megvalasztasrol szamitott 15 napon belil 6ssze kell

hivni.

13/ Az alakul6 Ulésen a helyi valasztasi bizottsag jelentést tesz a valasztas lefolytatasardl, a

mandatumokat megvizsgalva atadja a megbizdleveleket.

/4] Az alakul6 Ulésen a képviselbtestllet megvélasztia az alpolgarmestert, létrehozza

bizottsagait, megvalasztja azok elndkeit.

/5/ Az alakuld U(lésen dont a testlilet a polgarmester illetményének, tiszteletdijanak

megallapitasarol, amelyre a korelndk tesz javaslatot. A tovabbiakban a javaslattétel joga és

kotelezettsége az Ugyrendi  bizottsag mindenkori elndkét illeti meg.

8.§.

11/ A képviselbtestllet sziikség szerint, de legalabb évi 6 alkalommal tart Glést, amelynek

helye a Polgarmesteri Hivatal /Faluhaz/ épulete.

12/ A képviselbtestulet Ulését a polgarmester, tavollétében, akadalyoztatasa esetén az

alpolgarmester hivja 6ssze.



13/ Ossze kell hivni a képvisel6testiilet Glését :

- a képvisel6k 1/4-ének /minimum 2 f6/ javaslata, kezdeményezése esetén

9.§.

11/ A testlleti GUlés meghivéjat és az irasos elbterjesztést ugy kell elkésziteni és kézbesiteni,
hogy azok minimum 5 nappal az Ulés id6pontja elétt a képvisel6khoz kertljenek. Rendkivili

esetben ez az id6tartam rovidebb is lehet.

12/ A meghivét és az elkészilt irdsos anyagot minden esetben meg kell kildeni az SZMSZ.
2. szamu fliggelékében szerepld, helyi szervezettel, vagy tagsaggal rendelkezd tarsadalmi
szervezet vezet6jének is. Az irasos elbterjesztéseket a meghivottak az ulést megel6z6

harom napon a polgarmesteri hivatalban megtekinthetik.

13/ A képviselbtestilet Ulésének dsszehivasardl a lakossagot a hirdet6tablakra kitett

hirdetményeken értesiteni kell.

10. §.

11/ A képviselbtestilet Ulésére elbterjesztés szoban vagy irasban torténhet. A hatarozati
javaslatot minden esetben irasban kell el6éterjeszteni, indokolt esetben ez térténhet a javaslat

helyszinen torténd kiosztasaval is.

/2] Minden esetben irasos el6terjesztést kell késziteni:

- az SZMSZ 6. §. /3/ bekezdésében irt, at nem ruhazhaté hataskérokben keletkezd
tgyekben

- a PTK-bél ered6é joglgyletekkel kapcsolatos esetekben, nevezetesen adasvétel,

bérbeadas, egyéb szerzé6dések tekintetében.

13/ A polgarmester kllénleges szakértelmet igényld Ugyekben fiiggetlen szakértét is

felkérhet az el6terjesztés és a hatarozati javaslat 6sszeallitasara.



11. §.

11/ A képviselbtestulet Glése nyilvanos.

12/ A képvisel6testiilet zart Glést tart az Otv. 12. §-aban foglalt esetekben, kiilon hatarozatba
foglalt dontés alapjan:

- valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, illetbleg visszavonasa, fegyelmi
eljards meginditasa, fegyelmi blntetés kiszabasa és allasfoglalast igénylé személyi Ugy
targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele, tovabba
onkormanyzati hatosagi, 0sszeférhetetlenségi és kitlintetési Gigy targyalasakor

-a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor

13/ Zart Ulést tarthat:
- a vagyonaval val6é rendelkezés és az altala kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos
targyalas Uzleti érdeket sértene

minden esetben, amit jogszabaly eldir.

14/
Zart iilés tartasa esetén is biztositani kell a kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos

adat megismerésének lehetéségét.

12. §.

"1/ A nyilvanos képviselbtestileti Glésre minden esetben meg kell hivni, tanacskozasi joggal
az onkormanyzati intézmények vezetdit, a helyben mikodd tarsadalmi szervezeteket, a
helyben tagsaggal, szervezettel rendelkez8 parlamenti partok képviseldit, valamint a hivatal

azon dolgozéit, akiknek részvétele a napirend targyalasa szempontjabdl sziikséges.

12/ A nyilvanos Ulésre minden esetben meg kell hivni a helyi tarsadalmi szervezetek

képviselbit.
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13. §.

/11 A nyilvanos testlleti Ulésen jelenlévd allampolgarok csak a polgarmester kilén

engedélyével kaphatnak szo6t, a napirendek targyalasanal és azt kdvetéen is.

2] A képvisel6testllet Glésén a polgarmester felelés a rend fenntartasaért. Azokat az
allampolgarokat, akik a testilet munkajat zavarjak, rendre utasithatja. Sulyosabb
rendzavaras esetén a terembdl az allampolgart kivezettetheti, és amennyiben ezen
intézkedés sem vezet eredményre, ugy az Ulés felfiggesztésére tehet javaslatot a

testiletnek a rendzavaras befejezéséig.

14. §.

/11 A Kképvisel6testilet Ulésén a polgarmester a napirendek sorrendjében minden
eléterjesztés felett kulon nyit vitat. Ennek elsé lépéseként a napirend el8addja szobeli

kiegészitést tehet.

/2] A napirend el6addjahoz a képvisel6k és a tanacskozasi joggal meghivott résztvevék

kérdeéseket intézhetnek, amelyekre az koteles valaszolni.

13/ Az el6terjesztett és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat a polgarmester kulon-.

klldn bocsatja szavazasra.

15. §.

11/ A képviselbtestilet dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

2] Zart Ulésen, a polgarmester, vagy barmely képvisel§ javaslatéra titkos szavazas is

elrendelhetd.

13/ A testulet dontéseit altalaban egyszer( sz6tébbséggel hozza.

Szavazategyenl8ség esetén dontés nem szliletik.
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A hatarozati javaslatot ismételten meg kell targyalni, a felmeruld esetleges Uj kdrlilmények
miatt Ujabb szavazast kell elrendelni. Amennyiben ekkor is szavazategyenl6ség all fenn, a

dontést a kdvetkez6 testlleti Glésig el kell napolni, a szavazast akkor kell megismételni.

/4] Mindsitett tobbség - azaz a megvalasztott képviseldk tdbb mint felének, tehat legalabb 4
képviselének az igen szavazata - szlikséges az alabbi esetekben:
- rendeletalkotas
- az dnkormanyzat szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa, tovabba a
torvény altal a hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas

- O6nkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezetekhez valé
csatlakozas

- megallapodas kiilféldi 6nkormanyzattal vald egyutttmikodésrél, nemzetkdzi dnkormanyzati
szervezethez vald csatlakozas
- intézmény alapitasa
- a vagyonaval valo rendelkezés esetén, 1.000.000,-Ft érték felett
- képviselbnek a testllet dontéshozatalabdl valé kizarasakor /ha személyét, vagy
hozzatartozojat érinti az tigy/ /Otv. 14., § 12/ /
- az Otv. 33./B. §. /1/ bekezdésében foglalt esetben, tehat ha a polgarmester sorozatos
torvénysérté tevékenysége, mulasztasa miatt a képvisel6testilet keresetet kivan benyuijtani
az illetékes birésaghoz a polgarmester tisztségének megszintetése érdekében
- zart Ulés elrendeléséhez
- helyi népszavazas kiirasahoz
- az Otv. 18. §. /3/ bekezdésében foglalt esetben, ha a képviselStestiilet megbizatasanak
lejarta el6tt, névszerinti szavazassal kimondja feloszlatasat

- valamint a jogszabaly altal el6irt egyéb esetekben.

/5/ A polgarmester név szerinti szavazast rendel el, ha:
- a képviselbtestiilet megbizatasanak lejarta elétt ki kivanja mondani feloszlatasat
- ha a képvisel6k minimum 2/3-a, azaz 4 f6 ezt kéri

- az 6nkormanyzat tulajdonanak megterhelésénél, vallalkozasba vitelénél.

/6/ A név szerinti szavazasrdél kildén jegyz6kdnyv készil, amelynek melléklete a képviselbk

hitelesitett, a szavazasrol sz6lé névsora.
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16. §.

11/ A képvisel6testilet Ulésérdl 2 példanyban jegyzdékonyv készil, amely a megjelentek
nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét, a szavazas szamszeri

eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza.

2] A jegyz8kodnyv egy példanyat - a zart Ulés jegyzdkdnyvének kivételével - ugy kell a
valasztdpolgarok szamara hozzaférhetévé tenni, hogy az a polgarmesteri hivatal éptiletében,

hivatali idé alatt megtekintheté legyen.
13/ A képviselbtestilet Ulésérdl hangfelvétel készll, amelyet a testiileti ilést kdovetéen 1

honapig meg kell rizni.

17. §.

11/ A testuleti dontésekrél nyilvantartast kell vezetni.

12/ A testlleti hatarozatokrdl jegyz6konyvi kivonatot kell késziteni, és azt az érdekelteknek

15 napon belul el kell juttatni.

13/ A testlleti hatarozatok végrehajtasardl, eseményekrdl, intézkedésekrél a testlletet

tajékoztatni kell.

18. §.

/1/ A napirendek lezarasa utan a képvisel6k énkormanyzati igyben felvilagositast kérhetnek,
kérdést tehetnek fel:

- a polgarmesternek,

- a bizottsag elndkének

- a jegyzének.

12/ A feltett kérdésre adott valaszt elfogadasardl a képviselétestilet vita nélkal dont. Ha a

valaszt nem fogadja el a testllet, akkor a mar meglévd, vagy erre a célra létrehozott



13

bizottsaganak kivizsgalasra kiadja. A vizsgalat eredményét a kovetkezd testileti Glésen a

polgarmester terjeszti el6, ennek elfogadasarol a képviselbtestulet vita nélkul dont.

19. §.

"4 RépuiselGtestiilet a torvény dltal nem szabdlyozott helyi
tdrsadalmi viszonyoR rendezésére, tovibbd torvény
felhatalmazdsa alapjdn, annak végrehajtdsira onRormdnyzati

rendeletet alkot. /Otv. 16. §. /1//

/1/ Az 6nkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
- térvény
- barmely képvisel6, a polgarmester , a jegyz6

- helyi tarsadalmi szervezetek

/2] A lakossag széles rétegeit érint6 rendelet-tervezeteket a polgarmester

kézmeghallgatasra is bocsathatja, falugydlés elé is terjesztheti.

13/ Az onkormanyzati rendeletet- annak megtargyalasatél és elfogadasarol szamitott 15

napon belll ki kell hirdetni, a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajara torténd kifiggesztéssel

/4/ A rendelet kihirdetése napjanak azt a napot kell megjeldlni, amely nap a hirdetétablarol

torténd levétel napjat kdveti. Ezen a napon a rendeletet kihirdetettnek kell tekinteni.

/51 A rendelet-tervezetrdl el6zetesen ki lehet kérni a szakért6i, szakhatosagi szempontbol

érintettek vélemeényét is.
/6/ A rendelet végrehajtasardl a jegyz6 2 évenként tajékoztatast ad a képviselbtestiletnek.

7/ Az dnkormanyzat rendeleteirél nyilvantartast kell vezetni. A hatalyban 1évé dnkormanyzati

rendeletek jegyzékét az SZMSZ. 3. szamu flggeléke tartalmazza .
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20. §.

Telepulési képviseld

WA telepiilési RépviselS a telepiilés egészéért villalt felelGsséggel Répviseli
a vdlasztoinak az érdekeit. Részt vehet a Répuiselbtestiilet dontéseinek,
[Bkészitésében, végrehajtdsuR szervezésében és ellendrzésében. A telepiilési

Répvisel6k jogai és kitelességei azonosak, , OTV. 19. § /1/

/11 A telepllési képvisel6 koteles részt venni a képviselGtestilet munkajaban,
tevékenységéért tiszteletdijpan részesil, és az ezzel kapcsolatos igazolt koltségei
megtéritésére jogosult. Ezek Osszegét a képviselbtestlilet minden évi koltségvetése
megtargyalasakor allapitia meg. A képviseldi tiszteletdijakrdl és koltségtéritésrdl a testulet
kilon rendeletet alkotott.

Az a képviseld, aki igazolatlanul, egymast koveté hat honapon keresztiil a testiileti

lilésen nem vesz részt, a kbvetkez6 honaptdl tiszteletdijra nem jogosult.

12/ A telepulési képviseld a tevékenysége kdzben a tudomasara jutott allami, szolgalati,

Uzleti és magantitkot koteles meg6brizni.

13/ A telepllési képvisel6 az dnkormanyzat nevében csak a testiilet kilén megbizasa

alapjan jarhat el.

/4] A teleplilési képviseld a képvisel6testiilet Glésén a polgarmestertél /alpolgarmestertél/,
jegyz6tél, a bizottsag elnokétdl dnkormanyzati ugyben felvilagositast kérhet, amelyre az

Ulésen, vagy legkésdbb 15 napon belll irasban érdemi valaszt kell adni.

/51 Kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyz6kényvhoz kell mellékelni,

illetleg kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzékdnyvben.

/6/ Tanacskozasi joggal részt vehet az dnkormanyzat bizottsaganak Ulésén. Javasolhatja a
bizottsag elndkének a bizottsag feladatkérébe tartozé (igy megtargyalasat, amelyet a
bizottsagnak a legkozelebbi Ulése elé kell terjesztenie és targyalasara a telepulési

képviselét meg kell hivni.
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/71 Kezdeményezheti, hogy a képviselbtestulet vizsgédlja felil bizottsaganak, a

polgarmesternek, a képvisel6testilet altal atruhazott dnkormanyzati dgyben hozott dontését.

21.§.

A képviseloétestiilet bizottsagai

11/ A képviselbtestulet az alabbi allando bizottsdgot hozza létre:

- Ugyrendi bizottsag
12/ A megvalasztott bizottsagi tagok névsorat az SZMSZ. 4. szamu flggeléke tartalmazza.
13/ A bizottsag feladatait az SZMSZ. 1. szamu melléklete tartalmazza.

141 A képviselGtestilet meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

/5/ A bizottsag mikodésének adminisztrativ feladatait a koérjegyz6ségi feladatokat ellatod

Szaszvari Polgarmesteri hivatal jegyz6je altal kijelolt kdztisztviseld latja el.

/7] A bizottsag Ulése nem nyilvanos. Azon csak a bizottsag tagjai, a polgarmester, a jegyzd,

a képvisel6k és a bizottsag elndke altal meghivott mas személyek vehetnek részt.

/8/ A bizottsagok hatérozatképességére és hatarozathozatalara a képvisel6testilet

mikddésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

/9/ A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozoéjat

személyesen érinti az Ggy. A személyes érintettséget az érdekelt kdteles bejelenteni.
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22.§.

Polgarmester, alpolgarmester, jegyz6

/1 Vékény kozség polgarmestere tevékenységét tarsadalmi megbizatasban latja el,
tevékenységéért tiszteletdijban részeliil, ennek Osszegére az ligyrendi bizottsag

elnéke tesz javaslatot.

/2] A polgarmester tiszteletdijat - a 7. §. /5/ bekezdésében is megfogalmazottak szerint - az
alakul6 Ulésen a korelndk, a tovabbiakban az Ugyrendi bizottsag mindenkori elndkének
javaslatara, a képvisel6testilet allapitia meg, a polgarmesteri tisztség ellatasardl szolé

jogszabaly rendelkezéseinek figyelembevételével.

13/ A képvisel6testilet a sajat tagjai kdzll, a polgarmester javaslatara titkos szavazassal, a
testilet megbizatdsanak id6tartamara, a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
segitésére - alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester feladatait tarsadalmi megbizatasban
latja el, munkajaért tiszteletdijban részesdil.

Az onkormanyzat nevében az alpolgarmester csak a polgarmester kulon megbizasa alapjan

jarhat el.

/4/ Az alpolgarmester a polgarmester helyettesitésére vonatkozé feladatokat, annak tartés

akadalyoztatasa esetén latja el.

/5/ A polgarmesteri, illetve az alpolgarmesteri tisztség egyidejl betéltetlensége, illetve tartés
- minimum 2 hoénapos - akadalyoztatasuk esetén, helyettesitésikrél - a képviselbtestilet

ulésének Osszehivasa és vezetése tekintetében - a mindenkori korelnok gondoskodik.

/6/ A polgarmester Onkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladat- és hataskorét a
korjegyz6ségi feladatokat ellaté Szaszvari polgarmesteri hivatal kozremiikodésével latja

el.

/7 A polgarmesternek a tisztségérél vald lemondasat tartalmazd nyilatkozatat az
alpolgarmesternek kell atadnia. A tisztsége a nyilatkozat alairasanak napjaval sziinik meg.
A lemondas nem vonhato vissza, azt a testllet legkozelebbi Ulésén ismertetni kell. A tisztség

megsziinését kdvetd nyolc napon beldl a lemondott polgarmester atadja munkakorét az
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alpolgarmesternek, aki ezen feladatot az idékdzi valasztason megvalasztott Uj polgarmester

munkaba allasaig gyakorolja.

"4 RépviselStestiilet - pdlydzat alapjin - a jogszabdlyban
meg hatdrozott Répesitési RovetelményeRnek megfeleld
Jeqyz6t nevez Ki. A képviselGtestiilet a jegyzd javaslatdra
aljegyz6t nevez Ki, a jeqyz6 helyettesitésére, a jegyzd dltal
meghatdrozott feladatoR ellitdsdra. A Rinevezés

hatdrozatlan id6re szol. /Otv. 36. §. /1/ /"

18/ Vékény kbzség dnkormanyzata részére, az 1990-ben megkotétt megallapodas alapjan,
a Szaszvar nagykodzségben miikdédd polgarmesteri hivatal latja el az allamigazgatasi tgyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval, valamint az énkormanyzat mikddéseével

kapcsolatos feladatokat.

19/ A szaszvari polgarmesteri hivatalt a mindenkori szaszvari polgarmester iranyitja, a
nagykozségi jegyz6 vezeti . A megallapodas az SZMSZ. 2. szamu mellékletét képezi. A
nagykozségi polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i, illetve jegyz6je munkaviszonyaval,

megbizasaval kapcsolatban a vékényi dnkormanyzatnak hataskdre nincsen.

110/ A jegyz6 gondoskodik a vékényi dnkormanyzat mikoédésével kapcsolatos feladatok
ellatasardl, a hataskoérébe tartozé Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a képviselbtestulet hivatalanak kdztisztviseldi tekintetében.

111/ A jegyz6 dontésre el6késziti a polgarmester hataskérébe tartozé allamigazgatasi
ugyeket. Dont azokban a hatésagi ugyekben, amelyeket a polgarmester ad at. Tanacskozasi
joggal vesz részt a képviselGtestilet, a képviselbtestllet bizottsaganak ulésén. Dént a

hataskorébe utalt igyekben.
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23. §.

A képviselbtestilet hivatala

A képuviselBtestiilet egységes hivatalt hoz létre — polgdrmesteri hivatal
elnevezéssel — az onkormdnyzat miiRodésével, valamint az dllamigaz-
gatdsi tigyeR dontésre valo el6Részitésével és végrehajtdsdval Rapcsolatos
feladatok elldtdsdra.  Ha a kirjegyz6ség széRhelye nagyRozség vagy vdros,
a Rorjeqyz6i feladatoRat a nagyRozségi, vdrosi jegyz8 a polgdrmesteri hivatal
bevondsdval litja el." /Otv. 38. §. /

/1/ Szaszvar Nagykozség Polgarmesteri Hivatala jogi személy.

12/ A Polgarmesteri Hivatal az alabbi telepulések tekintetében latja el az dnkormanyzatok
mikodésével, az allamigazgatasi Ugyek dontésre valé el6készitésével, valamint azok

végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat:

- Vékény
- Karasz

- Szalatnak.

13/ A nagykdzségi Polgarmesteri Hivatal fenntartasanak koéltségeihez a tarsult teleptlések

lakossagszamuk aranyaban jarulnak hozza.

/4] A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
Hétf6t6l csutortokig 7.30 oratédl 16.30 oraig, pénteken a munkaidd 7.30 6ratol 13.30
oraig tart.

/5/ A Polgarmesteri Hivatal tgyfélfogadasi rendje:

Hétfén 8-15 6raig
Szerdan 8-16 draig
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Csutortokon 8-15 oraig.

Anyakonyvi esemény, a tarsult kdzségekbdl tortént beutazas, és mas, méltanylast érdemld

esetben az Ugyfélfogadasi idén kivil is torténik Ugyintézés.
"6/ Vékény kobzség polgarmestere minden csutértokdn 10.00 oratdl 12.00 oraig tart
ugyfélfogadast a vékényi polgarmesteri hivatal épuletében. A nagykdzségi jegyzé

Ugyfélfogadasa a szaszvari hivatali igyfélfogadasi idével azonos.

A Polgarmesteri Hivatal Gigyrendje az SZMSZ. 3. szamu melléklete. "

24. §.

1/ A jegyz6, vagy megbizottia heti egy alkalommal, csitértdki napon helyszini
ugyfélfogadast tart Vékény kdzségben, 10.00 oratdl 12.00 éraig.

2] A jegyzd vagy megbizottia a koézség képviselbtestileteinek Ulésén, falugyllésen,

k6zmeghallgatason részt vesz.

IV. fejezet

25. §.

A telepulési onkormanyzat tarsulasai

"4 telepiilési onRormdnyzatok R, épviselGtestiiletei feladataik,
hatékonyabb, célszeriibb megolddsdra szabadon tdrsulhatnak,

JOTV. 341. §.
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/1/ Az dnkormanyzat — élve az 6nkormanyzatok tarsulasairdl és egyuttmikodésérél szolo
torvényben biztositott jogaval — feladatai ellatdasara mas Onkormanyzatokkal tarsulasi

megallapodast kéthet.

12/ Az érvényes tarsulasi megallapodasok felsorolasat az SZMSZ. 4. szamu melléklete

tartalmazza, a megallapodasok érvényes szdvegével egyutt.

13/ A tarsulasi megallapodasokban foglaltak teljestlésérdl a polgarmester a testiletet az
adott témara vonatkozo testileti eléterjesztés keretében, lehetéség szerint két évente

tajékoztatja.

/4] Az dnkormanyzat kotelezd és onként vallalt feladatai ellatasaban, megallapodas alapjan
egyuttmikodik a szomszédos telepulések , a kistérség dnkormanyzataival. Ezek a feladatok
kaléndsen:

- kbézoktatasi intézmények k6z6s fenntartasa

- kézponti iigyeleti szolgalat k6z6s fenntartasa

- egészségligyi szolgaltatasok — labor, védénéi szolgalat — k6z6s fenntartasa

- mez60ri szolgalat k6z6s miikdtetése

- idegenforgalom fejlesztése

26. §.

V. fejezet

Helyi népszavazas

1/ A helyi népszavazasban és népi kezdeményezésben az vehet részt, aki a helyi

onkormanyzati valasztason valasztojogosult.

12/ A helyi népszavazas
a./ érvényes, ha a valasztépolgarok tobb mint a fele szavazott, és
b./ eredményes, ha a szavazéknak tébb mint a fele a megfogalmazott kérdésre azonos

valaszt adott.
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13/ A helyi népszavazas és népi kezdeményezés eljarasi szabalyait az 1997. évi C. torvény —

a valasztasi eljarasrol szolo torvény — tartalmaz6za.

/4] A képviselbtestilet helyi népszavazast koteles kiirni a kovetkezd kérdésekben:

a./ a telepulésnek a terlletével hataros masik megyéhez térténd atcsatolasara iranyuld
kezdeményezése

b./ kbzségegyesitésnek és a kdzségegyesités megsziintetésének kezdeményezése

c./ Uj kdzség alakitasanak kezdeményezése

d./ tarsult képvisel6testilet alakitasa, tarsult képviselbtestuletbdl vald kivalas tgyében.

15/ A képviselbtestilet helyi népszavazast rendelhet el:
a./ a képviselbtestilet hataskorébe tartozé tigyben

b./ 6nkormanyzati rendelet megerdsitésére.

/6/ Nem rendelhet6 el helyi népszavazas:

a./ a koltségvetésrdl vald dontésre

b./ a helyi adonemeket, illetbleg mértékiket megallapitd rendelet targyaban

c./ a képviselbtestilet hataskdrébe tartozé szervezeti, mikodési, személyi kérdésekben, a

képviselbtestilet feloszlatasanak kimondasarol

[7] A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti:

a.-/ a telepulési képvisel6k legalabb egynegyede, azaz legalabb 2 6
b./ a képviselbtestilet bizottsaga

c-/ a helyi valasztdpolgarok legalabb 10 %-a

A c. pontban foglalt esetben a képviselbtestilet koteles kitlizni a helyi népszavazast.

/8/ A helyi népszavazas eredménye kotelezé a testiletre. Eredménytelen helyi népszavazas
esetén a népszavazasra bocsatott kérdésben a képvisel6testilet donthet. Ugyanabban a
kérdésben helyi népszavazast egy éven belidl nem lehet kitlizni, akkor sem, ha a helyi

népszavazas eredmenytelen volt.

27.§.
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Népi kezdeményezés

/1/ Népi kezdeményezés utjan a képviselbtestilet elé terjesztheté minden olyan Ugy,

amelynek elddntése a testillet hataskorébe tartozik.

12/ A vélasztdpolgarok legalabb 6t szazaléka a népi kezdeményezést a polgarmesternek
nyujthatja be. A képvisel6testilet kdteles megtargyalni azt a népi kezdeményezeést, amelyet

a megfelel6 szamu valasztopolgar inditvanyozott.

VI. fejezet

28. §.

Az onkormanyzat vagyona, gazdalkodasa

»Az onRormdnyzat Rozszolgdltatdsokat nyijt. Sajat tulajdonnal
rendelkezik, és Roltséguetési bevételeivel, Riaddsaival éndlldan

gazdalkodik, /Otv. 77. §. /"

/1/ Az dnkormanyzat koltségvetése az allamhaztartas része, ahhoz teljes pénzforgalmaval
kapcsolodik, az Onkormanyzati kéltségvetés az allami koltségvetésétdl elkildnil, ahhoz az

allami tdmogatasokkal és mas koltségvetési kapcsolatokkal kotédik.

12/ Az énkormanyzat vagyona a tulajdonabdl, és a helyi dnkormanyzatot megilleté vagyoni

értékl jogokbdl all, amelyek az 6nkormanyzati célok megvalodsitasat szolgaljak.

13/ Az dnkormanyzat a vagyonaval valé rendelkezés részletes szabalyairdl kilon rendeletet
alkot.

/4] A kuloén rendeletben foglaltakon tul, az éves koltségvetés és egyéb fejlesztési programok

készitésével kapcsolatban az alabbi szabalyokat kell betartani:
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/5/ Az oOnkormanyzat éves koltségvetését kuldon rendeletben hatarozza meg, az

allamhaztartasi torvény, az allami koltségvetésrol szolo torvény figyelembevételével.

16/ A koltségvetési rendelet felfogadasa két forduldban torténik:

- |. forduld: a koltségvetési koncepcid kidolgozasa és elfogadasa: iranyelvek, igények, és
célkitlzések meghatarozasa

- Il. forduld: a koéltségvetési javaslat bevételi forrasonként, kiadasi elbiranyzatok, mikddési,

felujitasi, fejlesztési kiadasok, altalanos és céltartalék meghatarozasa.

[7/ Az d6nkormanyzat el6z8 évi pénzigyi tervének, koltségvetésének végrehajtasardl

onkormanyzati rendeletet alkot.

18/ A képviselbtestiilet megalakulasa utan, a gazdalkodasra, a telepulésfejlesztésre, a helyi
kbézszolgaltatasok fejlesztési céljainak meghatarozasara, mikddésének idétartamara

vonatkozéan - gazdasagi programot készithet.

191 A képvisel6testilet hosszu tavu, minimum lo-15 évre szdl6 telepllésfejlesztési tervet
készit, a helyi rendezési tervet is figyelembe véve. Ennek dsszeallitdsahoz kikéri a helyi

szervezetek, gazdalkoddok, tarsadalmi szervezetek, valamint a gazdasagi kamara

véleményét.
/10/ A polgarmester az o6nkormanyzat gazdalkodasara vonatkozé dontéseinél - a
képviselbtestilet erre vonatkozé konkrét hatarozata nélkil - maximum 100.000,-Ft-

értékhatarig donthet o6nalléan, koételezettségvallalasrél, kifizetésrél. Ezen dontéseirél a

képviselbtestlilet kdvetkezd lilésén beszamolni kdteles.

VII. fejezet

29. §.

Lakossagi forumok
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11/ A képviselbtestilet legalabb évi egy alkalommal k6zmeghallgatast tart.

12/ A kbzmeghallgatas helyérdl és idejérél és hirdetmények utjan a lakossagot értesiteni kell,

minimum 6t nappal az idépont elétt.

13/ A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti, arrdl jegyzékényv készil, amelyet 15 napon

belll a Déldunantuli Regionalis Kdzigazgatasi Hivatalnak meg kell kildeni.

14/ A képviselGtestlilet évi egy alkalommal - lehetdéleg november hénapban - falugydlést tart,.

A lakossagot a /2/ bekezdésben emlitett modon tajékoztatni kell.

/5/ A falugylilésen a polgarmester beszamol az el6z6 év eredményeirél, a telepllés

fejlédésérdl, valamint az elkdvetkez6 id6szak legfontosabb feladatairdl.

16/ A kbzmeghallgatast és falugyllést azonos idépontban is meg lehet tartani. "

VIIL. . fejezet

30. §.

Zaro rendelkezések

1/ Jelen rendelet a kihirdetése napjan |ép hatalyba, egyben a Vékény kobzség
Onkormanyzatanak szervezeti és mikodési szabdlyzatarol szolé6  3/2003./V.27./

onkormanyzati rendelete hatalyat vesziti.

Vékény , 2007. junius 21.

Endrédi Tibor Havasiné Szokoly Zsuzsanna

polgarmester jegyz6é



25

kihirdetési zaradek:
A rendelet Vékény kdzség Onkormanyzat hirdetétablain torténd kifliggesztéssel kihirdetve
2007. julius 6-an

Havasiné Szokoly Zsuzsanna

Jegyz6

Mellékletek és fuggelékek tartalma

1. szamu melléklet: Az dnkormanyzat bizottsaga feladatainak felsorolasa
2. szamu melléklet: Korjegyz6ségre vonatkozé megallapodas
3. szamu melléklet: Polgarmesteri Hivatal Ggyrendije

4-8.szamu melléklet: Ervényes tarsulasi megallapodasok felsorolasa, széveg

1. szamu fuggelék: Megvalasztott képvisel6k névsora

2. szamu flggelék: A képviselbtestiilet Ulésére meghivanddé személyek, szervezetek
felsorolasa
szamu fuggelék: Hatalyos dnkormanyzati rendeletek nyilvantartasa

szamu fuggelék: Megvalasztott bizottsagi tagok névsora

1. szdmii melléR et
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Vékény kozség Onkormanyzata Bizottsaganak feladatairol

Ugyrendi bizottsag

1./ Elldtia a képvisel6k és a polgarmester vagyon-nyilatkozattételi kotelezettségével
kapcsolatos feladatokat, 6sszegydijti és megvizsgalja azokat, szikség esetén hianypétlasra
hivja fel a nyilatkozét. Az okmanyokat megfelel®é médon kezeli, az azokhoz valdé hozzaférést

biztositja.

2./ Ellatja a polgarmester és a képvisel6k dsszeférhetetlenségével kapcsolatos feladatokat.
Megvizsgalja az ezzel kapcsolatos dokumentumokat, jelentést és javaslatot készit a

testiletnek a megallapitasairdl, amelyet a testilet a legkdzelebbi tGlésén kbteles targyalni.

3./ Ellatja a testllet mikodésével kapcsolatosan jelentkezd tgyrendi feladatokat — pl. titkos

szavazas lebonyolitasaban kdzremiikodeés stb.

4./ El6zetesen véleményezi mindazon 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, amelyek a
képviselbtestiilet miikodésével [SZMSZ/ , a képvisel6k munkajaval, juttatasaival
kapcsolatosak. Véleményezése nélkll az dnkormanyzati rendelet nem terjeszthetd a testilet

elé.

5./ A bizottsag ellatja tovabba mindazon feladatokat, amelyekkel a KépviselGtestilet —

allandé vagy alkalmi jelleggel — megbizza.

3. szdmil melléR[et
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A Polgdrmesteri Hivatal iigyrendje

Altalanos tudnivalék

A tobbszor modositott onkormanyzati torvény, azaz az 1990. évi LXV. torvény
eldirasal szerint az o©nkormanyzati feladatok végrehajtasat, valamint az
allamigazgatéasi feladatokat, tigyeket a képviselotestiiletek altal
létrehozott polgarmesteri hivatalok jogosultak ellatni. Tobb teleptilés
korjegyzoséget hozhat létre ezen feladatok ellatasara, és ha a kérjegyzbség
székhelye nagykdzség, vagy varos, akkor a nagykézségi, varosi jegyz6 a
polgarmesteri hivatal bevondsaval latja el az onkormanyzati tgyek dontésre
valé eldkészitésével, valamint azok végrehajtasaval, és az allamigazgatasi

tgyekkel kapcsolatos feladatokat.

Szaszvar nagykézség Polgarmesteri Hivatala az alabbi telepililések

tekintetében latja el a fent emlitett feladatokat:

- Vékény

- Karasz

Szalatnak

A teleptilések 6nkormanyzataival Szaszvar nagykozség —Onkormanyzatanak
polgarmestere megallapodast kotott, amely a Szervezeti és Mukodési

Szabalyzat mellékletét képezi, a jelen ligyrenddel egyiitt.

Az onkormanyzati torvény alapjan a nagykdzségi jegyz6t a nagykdzség
Képvisel6testiilete nevezi ki, a meghirdetett palyazatra jelentkezok koziil a
megfeleld képesitéssel és egyéb feltételekkel rendelkezs személyében. A

tarsult telepiilések képvisel6testiiletei a jegyzé és a polgarmesteri hivatal
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dolgozo6i vonatkozasaban  munkaltaté és  egyé  jogositvanyokkal  nem

rendelkeznek.

A polgarmesteri hivatal dolgoz6i a feladatkdriikbe tartozéo tigyeket a lehetd
leggyorsabban, szakszerten latjak el. Az tgyfeleket elézékenyen, kulturalt

médon  fogadja, tgyeikben humanusan, de a jogszabalyi eléirasoknak

megfeleléen jarnak el.

A polgarmester, a jegyzd és a hivatal dolgozé6inak munkakapcsolata

A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti, a munkaltatoi jogositvanyokat a
koztisztviselsk felett & gyakorolja, figyelembe véve a Szervezeti és
Miksdési Szabalyzat 22. §. /8/ bekezdésében megfogalmazott, polgarmesteri
egyetértési jogot 1is. /kinevezés, megbizas, munkaviszonnyal kapcsolatos

egyéb kérdések, jutalmazas stb./

A polgarmesteri hivatalt érintd, valamint a tarsult telepiilések mindegyikét
érintd kérdésekben a polgarmesterek, nagyobb hordereji dontések esetében a
képviselotestiiletek egyetértése is sziikséges. Ennek érdekében a nagykozség
mindenkori polgarmestere legalabb havonta egy alkalommal a tarsult
telepiilések, valamint sziikség esetén a térség tdbbi polgarmestere részére
is tajékoztatot tart az idészerd , valamennyitiket érinté kérdésekrsl. A
tajékoztaton a nagykozségi jegyzd is részt vesz.

A polgarmester és a jegyz6 napi munkakapcsolatban allnak, ennek érdekében
rendszeres megbeszéléseket, egyeztetéseket tartanak az onkormanyzatot és a
polgarmesteri hivatalt érinté kérdésekben.

A jegyzd vonatkozasaban a munkaltatoi jogositvanyokat a nagykodzség

mindenkori polgarmestere gyakorol ja.

II.
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Postabontas

A Polgarmesteri Hivatal, a Képviselétestiilet, az Onkormanyzat cimére érkezé
napi postat a jegyz6 bontja fel, tavolléte esetén a polgarmester, vagy a
jegyz6 altal megbizott személy.

A névre sz6l6 kiildeményeket a cimzettnek kell felbontania, azzal a
kotelezettséggel, hogy amennyiben azok hivatalos iratok, dokumentumok,
akkor koézvetlentil kell gondoskodnia az irat beiktatasarol.

A nagykozségi jegyzd6 a beérkezs leveleket, iratokat szignalja /azaz
kijelsli az elintézeéstikhéz az tigyintézot/, a mindenkor érvényes munkakori
leirasok alapjan, figyelembe véve az ligyintézok leterheltségét is.

A beérkezett fontosabb levelekrsl — ®nkorméanyzati iigyek vonatkozasaban — a
polgarmestert tajékoztatja a jegyzd, az gy eredeti iratai iktatasat
kovetéen, masolat atadasaval.

A szignalassal egyidében a jegyz6 utasitasokat adhat az tigyintézdéknek az

tigyben valoé el jarassal kapcsolatban, ezeket az iratra fel jegyzi.

Ugyintezs kijeldlése

Az eljaré tgyintézét ugy kell kijelslni, hogy az tligyet elsésorban az a
dolgoz6 végezze el, akinek munkakori leirasa tartalmazza az adott tigykort.
Csak abban az esetben keriil sor masik tigyintézé Kkijeldlésére, ha az
eredetileg ligykorrel rendelkezd munkatars huzamosabb ideig tavol van.

Minden dolgoz6 kételessége, hogy a rabizott tigyeket a leheté legrévidebb
idé alatt elintézze, a vonatkoz6 jogszabalyokrol az tigyfelet — kérésére -
elézetesen 1s tajékoztassa. Amennyiben az tgy érdemi elddntéséhez ujabb
okmanyok iratok beszerzésére van szilkség , lehetéség szerint roévid udton
/pl. telefonon/ intézkedjen, amennyiben ez nem vezet eredményre, ugy

irasbeli felszolitast kell kiildeni az érintettnek.
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Az allamigazgatasi tigyek intézésére vonatkozoan az allamigazgatasi el jaras
altalanos szabalyait, valamint az egyes {igykdordkre vonatkozé specialis

szabalyokat be kell tartania minden tigyintézének.

Az Ugyintézd munk4janak ellendrzése

Az allamigazgatasi és egyéb ligyek intézésében az ligyintézsé onalloan jar el,
kiadmanyozasi joga azonban az tigyintézéknek nincsen.

A nagykozségi jegyz6 a hozza alairasra érkezé tigyiratokon, a postazason és
az irattarozas elétti ellendrzésen keresztiil folyamatosan végzi az
tigyintézés ellendrzését. A fentieken tul szuroproba szerd ellendrzéseket is
végezhet az egyes ligyintézok és ligyek vonatkozasaban.

A jegyz6 sziikség szerint ellendrzi az eldadoi konyveket, az tigyintézeési
hataridék betartasat. Az egyes lgyek intézéséhez az Ugyintézdknek szakmai
tanacsot ad. -

A nagykdzségi jegyz6 az egyes ligyintézéknek és egyéb dolgozéknak a
feladatkoriikbe kifejezetten nem tartozé munkak elvégzésére is utasitast
adhat, az  onkormanyzat elétt allé  nagyobb, fontosabb  feladatok

vonatkozasaban /pl. valasztasi feladatok, egyéb teleptilési események. /

Kiadmanyozas rendje

A polgarmester kiadmanyozasi joggal rendelkezik a képviseldtestiilet altal

ra atruhazott hataskdrben hozott dontések tekintetében.
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A nagykodzségi jegyz6 kiadmanyozasi joggal rendelkezik minden egyedi
hatosagi hatarozat tekintetében /kivéve az onkormanyzati hatosagi tigyeket/,
tovabba a kiilénféle mas szervekhez kiildendé iratok tigyében. Ezekben az
tigyekbe kizarolagos kiadmanyozasi joga van, akadalyoztatasa esetén az

al jegyz6 latja el ezen feladatokat.

A kiadmanyozassal kapcsolatos kivételek:

A Képviselotestilet Szocialis és Egészségiligyi Bizottsaga onallé hataskorrel
bir a szocialis ellatas teriiletén, a képviselbtestiilet altal atruhazott
hataskérben el jarva. Ezen tigyekben a bizottsag mindenkori elnokét is

kiadmanyozasi jog illeti meg.

Az anyakdényvi el jaras soran az anyakényvi szakvizsgaval rendelkezd

tigyintézok kiadmanyozasi joggal rendelkeznek.

Ugyiratok nyilvantartasba vétele, kezelése

Az eljaro tigyintézé kijelslése /szignalas/ utan az tigyiratok az iktatast
végz6 munkatarshoz  keriilnek, aki azokat a vonatkozé6 szabalyoknak
megfeleléen iktatja, és atadja az eléaddé munkakényvvel az eljaro
ligyintézének. Az iktatast végzé kolléga kezeli tovabba a betlrendes
targymutaté konyvet, a hataridé szekrényt, valamint a kézi és kodzponti
irattarat.

A hataridés szekrénybe tigyiratot betenni, abbol kivenni csak az iktatéast

végzd személynek szabad, az iktatokonyvbe torténd egyidejli bejegyzés

mellett.
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Az irattarbol elékeresett, illetve az ligyintézoknek innét atadott régebbi
tigyiratok helyére jelzolapot kell tenni, amelyre fel kell jegyezni az

atadas idoépontjat, és az atvevd ligyintézd nevét.

Az ugyintézés legfontosabb szabalyai

Az tugyiratnak az eldadoi munkakényve  toértént atvétele utan az ligyintézo
fel jegyzi az esetleges hataridét az tigyiratra, azt az iktaténak visszaadja.
Amennyiben az tigyiraton kiilénleges feljegyzés lenne, annak koteles eleget
tenni.

Az  tigyek intézése soran minden lgyintézoé koteles betartani az
allamigazgatasi el jaras altalanos szabalyairol sz616, hatalyos
rendelkezéseket, tovabba az ligyiratkezelésre és az adott {ligyre vonatkozo
specialis szabalyokat 1is.

Az egyedi hatarozatok megszovegezésében az {Ugyintézd egyittmikodik a
jegyzovel, az alairas elott.

Az Ugyintézok kotelesek az {ligyeket a legjobb tudasuknak megfelelden,
gyorsan és jol elintézni. Kotelesek az tigyfeleket tilirelmesen fogadni, &ket
végighallgatni, résziikre a sziikséges informaciét megadni, a tovabbiakban az
ligyintézésiiket segiteni.

Amennyiben lehetéségiik van ra, stirgds munka azt nem akadalyozza, ugy az
tigyfeleket tiigyfélfogadasi idén tul is fogadjak, ez azonban nem mehet az
érdemi munka rovasara. Anyakonyvi tigyek /pl. halaleset bejelentése/
tigyében, valamint a tarskézségekbsdl tortént beutazas esetén az tigyfélnek

tigyfélfogadasi idén tul is el kell intézni az tigyét.

Az ugyintézé a Hivatal hataskorébe nem tartozé tigyben 1is segitséget,
tanacsot adhat az tigyfél részére, 1iratot, nyomtatvanyt tolthet ki,
amennyiben erre a munkaja mellett ideje van, és amennyiben ez nem megy az

érdemi munka rovasara. A mas hataskord szervek feladatkdrébe tartozo
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tigyekben a segitségnyijtas mindenképpen Kkiterjed azonban a megfeleld
telefonszamok, tigyfélfogadasi 1ddk, cimek, altalanos tudnivalék kézléseére,
illetve lehetdség szerint az innét beszerzett nyomtatvanyok atadasara /pl.
nyugdijigénylési nyomtatvanyok, adé és tb-kartya beszerzésére vonatkozoé

nyomtatvanyok stb./

Szabadsagok engedélyezése

A  polgarmester - egyéb munkaltatoi  jogositvanyait gyakorolva - a
képviselbtestiilet altal kinevezett személyek, intézményvezetdk szabadsagat
engedélyezi.

A jegyz6 engedélyezi a koztisztviseldk szabadsagat, munkabol valé
tavolmaradasat. Ezen intézkedésekrsl a  Kozszolgalati  Szabalyzatban
részletes eldirasok talalhatok. A jegyzo téavollétében a jogositvanyt a
polgarmester gyakorol ja.

A szabadsagok engedélyezésénél fontos szabaly, hogy az egymast helyettesitd
dolgozok egyidében nem vehetik ki szabadsagukat, illetve, erre csak
rendkiviil indokolt esetben keriilhet sor, és az egylittes tavolmaradas a két

napot nem haladhat ja meg.

A Polgarmesteri Hivatal dolgozé6inak munkarendje

A polgarmesteri hivatal nyitva tartdasa a kévetkez6:

Héetf6tol cstutoértskig reggel 7.30-t61 16. 30 6raig.

Pénteken 7.30-t61 13.30 6raig.
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A hét kozbeni napokon a dolgozok osztott munkaidében tartozkodnak a
munkahelyiikén: a reggel 7.30 orara érkezék 16.00 oraig, a 8.00 orara
érkezok 16.30-ig dolgoznak. A dolgozok beosztasat a jegyzoé végzi el. A

rendszer bevezetésére a helyben kialakult szokasok miatt keriilt sor.

A rendkiviili munkavégzést a jegyz6 rendelheti el, a vonatkozé szabalyok
értelmében és alapjan.
A koéztisztviseldk ebédideje 30 perc, amelyet hét kézben a munkaidé alatt,

12 orakor vesznek igénybe, pénteken ez a munkaidé végére esik.

Munkaidé alatti eltavozasok

A torzsmunkaidé alatt a dolgozoknak a munkahelyen kell tartézkodniuk.
Magancélb6l toérténd eltavozast a  jegyzé engedélyezi a  dolgozoknak,
amennyiben ennek idétartama egy—-két ora, akkor szoban. Ha az idétartam

hosszabb, a jelenléti ivben ezt fel kell tiintetni.

Munkafegyelem

A munkéaba érkezés és az abbol val6 tavozas idépontjat a jelenléti ivben fel
kell tiintetni. A jelenléti ivben torténd bejegyzésért minden dolgozé maga

felelds. A jelenléti iv vezetését a jegyzd ellendrizheti.

Amennyiben a dolgoz6 betegség vagy mas, halaszthatatlan ok miatt a
munkahelyén munkakezdésre megjelenni nem tud, ugy errdl lehetdség szerint
eléz6 nap, illetve a munkakezdés idépontjaban a jegyzét eértesiti.
Amennyiben a jegyz6 nem érhetd el, ugy a dolgozé kozvetlen munkatarsat

bizhatja meg ezen értesitéssel.
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A munkaidé alatt a dolgozék a kulturalt egylittélés szabalyai szerint
dolgoznak egymas mellett, munkéajukat feleldsségérzetik tudataban végzik.
Egymassal és az lgyfelekkel udvariasan targyalnak. A feletteseik
utasitasait fegyelmezetten teljesitik, velilk szemben is megfeleld

magatartast tanutsitanak.

Kiktildetés rendje

A jegyzd, vagy megbizottja minden hét csutortokjén  kihelyezett
tigyfélfogadast tart Veékény, karasz, és Szalatnak kodzségekben, valamint
részt  vesz ezen teleptilések  testiileteinek  tilésén, falugytilésén,
kozmeghallgatasan, meghivas esetén a kiilénféle kézségi rendezvényeken 1is.

Azok a dolgozok, akiknek munkajuk végzése soran tobb alkalommal van sziikség
sajat gépjarmavik hasznalatara is, Gtiatalanyban részestilnek. Ennek 6sszege
kinevezéskor, a feladattal torténd megbizaskor keriil megallapitasra, és a
targyévi  kéltségvetés megallapitasakor  valtozhat, az  lizemanyagarak

valtozasanak figyelembevételével.

A kihelyezett tigyfélfogadason részt vevé dolgozok, valamint a szakmai
értekezleteken és tovabbképzéseken részt vevok uatikdltségik megtéritésére
jogosultak, errél elézetesen kikiildetési rendelvényt kell alairatniuk a
jegyzovel. A koltségek elszamolasara, a pénz felvételére csak az idépontot
kovetden egy honapon beliil van lehetdség, aki ezt elmulasztja, koltségei

megtéritésére nem jogosult.

Az utazasok esetében a legkedvezsbb koltségli megoldast kell valasztani,
amely altalaban autobusz—koltséget jelent. Amennyiben tobb személy utazna
azonos kikiildetésre, ugy - elézetes jegyz6i engedély alapjan -

személygépkocsi koltsége is elszamolhato, mivel ez gazdasagosabb.
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Az utiatalany o©sszegét havonta eldre, a munkabérrel egy idépontban kell
kifizetni a dolgozoknak, akik azokrél az adoézasokra vonatoz6 rendelkezések

szerint tesz addébevallast.

Vezet6i megbeszélések, értekezletek

A tarsult teleptilések polgarmesterei altalaban hétféi napokon keresik fel a
nagykézségi  jegyz6t, aki ekkor személyesen fogadja 6ket gondjaik
megbeszélésére.

A polgarmester és a nagykdzségi jegyz6  szikkség  szerint  tart
munkamegbeszélést. A dolgozok  részére is  sziikség szerint  kell

munkamegbeszélést tartania a jegyzdének.

Ugyfélfogadas rendje

A Polgarmesteri Hivatal tgyfélfogadasanak rendjét az  Onkormanyzat
Képviselétestiilete a Szervezeti és mikodési Szabalyzatban hatarozza meg. Ez

alapjan az ligyfélfogadas a hivatalban a kdvetkezdk szerint alakul:

Hétfon 8-15 6raig
Szerdan 8-16 o6raig

Cstutoértskon 8-15 6raig
A kihelyezett tgyfélfogadas a tarsult kézségekben a kovetkezoképpen alakul:
Cstutértdki napokon 10. 00 6ratol 12.00 6raig Vékény
12. 00 6ratol 14.00 6raig Szalatnak

14.00 6ratél 16.00 6réaig  Karasz

Egyéb el6irasok
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Minden dolgoz6 a munkaidé megkezdésekor munkavégzésre alkalmas és képes
allapotban megjelenni. Munkaidé alatt a szeszesital fogyasztasatol
tartozkodni kell.

A hivatal épiiletében az arra kijeldlt helyen lehet dohanyozni, a nem
dohanyzo munkatarsak zavarasa nélkil, a vonatkozo jogszabalyok
betartasaval.

A kijeldlt helyiségben kavé és tea készitésére lehetéség van, a dolgozok
sajat koltségére.

A fénymasolé gépet, faxot elsésorban hivatali célra kell hasznalni.
Indokolt esetben, dijazas ellenében magancélra, lakossagi  igények
kielégitésére is lehet hasznalni, de csak hivatali dolgozé6 kezelésében a

gépeket.

Szaszvar, 2003. aprilis 3.

Havasiné Szokoly Zsuzsanna

Nagykodzségi jegyzd

4-8. szami melléklet
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Ervényes tarsuldsi megallapodasok felsorolésa

1./ Egészségligyli ellatasra — Szaszvar, Maza, Karasz, Veékény, Szalatnak,
Kéblény, Magyaregregy énkormanyzata kézott

2./ Szennyvizelvezetési és tisztitasi feladatok megoldasara — Szaszvar,
Karasz, Vékény, Szalatnak, Maza, Kéblény, Magyaregregy énkormanyzata kézott
3./ Szilard hulladék elhelyezésére — Szaszvar, Magyaregregy, Karasz, Vékeény
4./ Mezos6ri Szolgalat kozos fenntartasara — Szaszvar, Karasz, Vékény

5./ Kézoktatasi intézmények kozos fenntartasara — Szaszvar, Karasz, Vékény,
Szalatnak, Koblény, Magyaregregy

6./ Kistérségi tarsulasi megallapodas - Komloi Kistérség Tobbcélu
Onkorméanyzati Tarsulasa

7./ Megallapodas csaladsegitési és gyermekjoléti szolgaltatasok ellatasara
- Komloi Kistérség Tobbeélu Onkormanyzati tarsuléasa

8./ Megallapodas Szocialis Szolgaltato Kozpont altal biztositott szocialis
alap— és szakositott ellatas végzésére - Komloi Kistérség Toébbeélu

Onkormanyzati Tarsuléasa

1. szama fuggelék



A megvalasztott képviseldk névsora

Endradi Tibor  polgarmester

Dr. Finta Istvan alpolgarmester
Marton Zsolt képviseld

Desak Anna "

Kerekes Gézéané ”

Gy6éri Jend "

2. zama fuggelék
A képviseldtestlilet nyilvanos tlésére meghivandé személyek, civil

szervetek névsora

1./ dr. Temesi Gyula haziorvos
2./ A Vekény Kozségért Koézalapitvany képviselsje
3./ dr. Andrasi Friderika gyermekorvos

4./ A Helyi Valasztasi Bizottsdg mindenkori elndke



3. szama fuggelék
hatalyos dnkormdnyzati rendeletek
Vékény
3/1996./V1.28./ Vékény kbzség dnkormanyzata cimerérdl, zaszlajardl és azok
hasznalatarol
13/2005./X.30./
10/1996./X11.19./ A helyi idegenforgalmi add bevezetésérol
7/1998./X11.31./
4/2000./X.20./ Diszpolgari cim adomanyozasarol
2/2001./11.2./ A képvisel6k tiszteletdijardl
2/2005./11.24./
5/2001./X11.11./ A temet6krél és a temetkezésrél
6/2002./X11.24./ A koztisztasagrol, valamint a telepulési szilard hulladékokkal
kapcsolatos helyi kozszolgaltatasrol €s annak kotelezé
igénybeveételérél
9/2002./X11.24./ A kézmUivelédés helyi feladatairdl

5/2003./VIl.2./ A helyi épitési szabalyzatrol
5/2003./VIl.2./
4/2006./VIII.31./

40



7/2003./VIl.1./
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A gyermekvédelem helyi szabalyairdl

11/2005./X.30./

6/2004./V1.12./

10/2004./X11.15./

7/2005./11 .24./

5/2005./V1.30./
6/2005./VI1.31./

7/2005./V11.31./

9/2005./X.1./

12/2005./X.30./

4/2007./V.10./

7/2007./V1.30./
9/2007./X11.31./

1/2008./111.2./

6/2008./VI11.13./

Az dnkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodas
szabalyairol.
A helyi épitési szabalyzatrdl szold 5/2003./VI1.2./

onk.rend.modositasa

A kérnyezetvédelem helyi szabalyairol
5/2008./V111.13./

A mezd6ri jarulék bevezetéserdl

Az épitészeti és természeti értekek helyi védelmeérdl
6/2006./1X.20.

A hulladékgazdalkodasi tervrél

A kozterulet hasznalatardl

A kozigazgatasi hatdsagi eljarasban az elektronikus tgyintézés

alkalmazasarol.

SZMSZ

6/2007./VI1.6./

A maganszemélyek kommunalis adojardl

2008. évi vizdij

A 2008. évi koltségvetesrdl
3/2008./V.14./
4/2008./V.29./

Az egyes szocidlis ellatasok helyi szabalyairol



4. szamG fuggelék

Megvalasztott bizottsagi tagok névsora

Ugyrendi Bizottsag:

Dedk Anna elnédk
Marton Zsolt tag

Delib6k Gézané nem képviseld tag
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